PEMERINTAH KOTA TEGAL
DINAS KESEHATAN

JI. Proklamasi No.16 Tegal Telp./ Fax ( 0283 ) 353351 Kode Pos 52111

Website : dinkes.tegalkota.go.id Email : dinkeskotategal@yahoo.co.id

LOWONGAN PEKERJAAN

DAFA (DISTRICT ASSISTANT TO FINANCE ADMINISTRATION)

Saat ini The Global Fund ATM Komponen TB sebagai mitra Direktorat Jenderal P2P

Kementerian Kesehatan membuka lowongan untuk posisi sebagai berikut:

A. KUALIFIKASI:

1. Pendidikan minimal D3 namun diutamakan S1 Akuntansi/Keuangan/
Perbankan;

2. Diutamakan memiliki laptop pribadi, dapat mengoprasikan komputer,
Microsoft Office dan akses email dan atau internet;
Diutamakan memiliki dan dapat mengendarai kendaraan bermotor,
Memiliki pengalaman sebagai Finance minimal 2 tahun, fresgraduate dapat
dipertimbangkan;
Bersedia ditempatkan di tempat yang telah di tentukan selama bekerja;
Memiliki motivasi tinggi, mampu memecahkan masalah dan berinovasi;
Mampu bekerja dalam tim dan memiliki kemampuan komunikasi secara
aktif;

8. Batas usia maksimal usia 35 tahun.

B. DESKRIPSI PEKERJAAN:

1. Menyiapkan memo terkait dengan pendanaan kegiatan di tingkat SR GF
ATM Komponen TBC, selanjutnya Provincial Project Officer dan Program
Manager memberikan persetujuan, sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang telah ditetapkan;

Melakukan pencairan cek ke bank yang telah ditunjuk;
Melakukan pengecekan atas dokumen-dokumen pertanggungjawaban

kegiatan, klaim dari Rumah Sakit, dan Lab, baik berasal dari provinsi
maupun kabupaten/kota;



10.
11.

Membantu FA melakukan pengarsipan atas semua dokumen terkait
dengan administrasi keuangan di Global Fund ATM Komponen TBC,
termasuk meminta tandatangan kepada pejabat yang berwenang;
Mengumpulkan dan menyiapkan semua dokumen untuk keperluan audit;
Membantu pekerjaan lain terkait program penanggulangan TBC sesuai
arahan pimpinan.

Melakukan jurnal atas setiap transaksi keuangan yang terjadi dalam ruang
lingkup Global Fund ATM Komponen Tuberkulosis melalui aplikasi sistem
keuangan;

Mencatat, memonitor dan update atas posisi kas kecil.

Melakukan penatausahaan aset tetap yang diadakan dari dana hibah
Global Fund ATM Komponen TBC;

Melakukan tugas kasir dalam pelaksanaan kegiatan;

Melakukan tugas lain yang diberikan oleh pimpinan.

C. LOKASI PENEMPATAN: Dinas Kesehatan Kota Tegal
D. DOKUMEN YANG HARUS DISIAPKAN:

A

Surat Lamaran,

2. CV terkini,
S,
4

. transkrip nilai

salinan ijazah

Dokumen dapat diunggah melalui:

https://sr.tbindonesia.or.id/pengumuman/berkas-lamaran-dafa-kab-kota-juli-

2023/ paling lambat tanggal 31 Juli 2023 jam 16.00 WIB.
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